
 

 

Princip for ugeplaner på Østervangskolen: 

Formål: 

• at skabe overblik over den kommende uge for både elever og forældre. 

• at samle diverse informationer et sted. 

• at eleven har mulighed for at forberede sig på den kommende uge. 

• at forældrene har den information de skal bruge for at understøtte deres børns 

undervisningsparathed - læring, trivsel og dannelse. 

• at tydeliggøre for alle hvor forskellige typer af information skal findes. 

Målgruppe: 

• klassens elever - Sproget skal være forståeligt for eleven, og for de størrer elever 

også være skrevet så eleven selv kan læse det. 

Generelle retningslinier: 

• kort og præcis. 

• tydelig modtager - f.eks. A eller B klassen? 

• udkommer senest fredag kl. 17 for den efterfølgende uge. 

• i indskolingen og mellemtrinnet forventes det at børn og forældre har læst ugeplanen 

sammen før ugen starter. 

• i udskolingen forventes det i vid udstrækning at eleverne selv kan orientere sig i 

ugeplanen. 

Afklaring af begreber: 

• Ugeplan: overblik over den kommende uge. 

• Meebook: fag beskrivelser, årsplaner, mål. 

• Lektiebog: overblik over lektier. 

• Dokumentmappen: dokumenter der indeholder informationer der senere skal kunne 

genfindes. 

Overskrifter ugeplanen kan indeholde: 

Vigtig information: 

• arrangementer og ture: Hvor, hvornår, noget særligt der skal medbringes? 

• væsentlige ændringer i det vante skema. 

Trivsel og dannelse: 

• særlige ting der arbejdes på i klassen eller fløjen. 

• positive ting der er værd at fremhæve. 

• opfølgning på indsatser. 

Fagligt: 

• emner og evt. hvordan der arbejdes med tingene. 

• særlige indsatsområder. 



 

•  

• er der noget vi forældre skal gøre: læse træne, øve tabeller, købe en lineal? 

Til forældrene: 

• information særligt henvendt til forældrene, som evt. ikke egner sig til eleverne. Kan 

også vedhæftes i et særskilt dokument. 

Andre informationer: 

Opdeling af lege- og spisegrupper, hvordan man logger på xx ect. arkiveres i 

dokumentmappen, så det let kan genfindes. Der må meget gerne gives info. om nye 

dokumenter som opslag på forsiden af intra. 

Lektier: 

• alle lektier der allerede er givet for skal kunne ses. 

• det skal tydeligt fremgå hvad der er lektier der skal arbejdes med hjemme, og hvad 

der er opgaver der arbejdes med på skolen. 

• alle lektier skal kunne findes samme sted, så der let kan skabes overblik. 


